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Elektrostimulation

LUST AUF EINE SPANNENDE AUSBILDUNG?

Fiir unsere Finanzbuchhaltung an unserem Firmensitz in Hamburg-Poppenbiittel
suchen wir zum 01. August 2025

AUSZUBILDENDE(M/W/D) ZUM/ZUR
KAUFFRAU FUR BUROMANAGEMENT

In unserer Buchhaltung bist Du mittendrin im Geschehen, denn in dieser wichtigen
Abteilung laufen alle Féden zusammen.

Die meiste Zeit verbringst Du in unserem Buchhaltungsteam und
das sind dort Deine Aufgaben:

e Buchen von verschiedensten Belegen

e Kontoauszige und Kassenbelege bearbeiten

e Zahlungen ausfuhren

e Erstellung von Auswertungen und Finanzberichten

e Abrechnung von Reisekosten

e OrdnungsgemdfRe Aufbewahrung, Dokumentation und Pflege von Unterlagen
¢ Unterstlitzung beim Monatsabschluss

Dariber hinaus lernst Du in anderen Abteilungen noch vieles mehr:

o Auftragsbearbeitung und Nachbereitung im Innendienst
¢ Kommunikation mit Kunden und Dienstleistern

e BuUro- und Arbeitsorganisationen und Personalwirtschaft
¢ Bestellung von Burobedarf und Waren

* Einen guten mittleren Bildungsabschluss (MSA) oder Hochschulreife
e Spal® an der Arbeit mit Zahlen, Sorgfalt und Zuverldssigkeit

e Eine hohe Affinitdt zur EDV — Du arbeitest Uberwiegend am PC

¢ Eine gute Kommunikation in Wort und Schrift

¢ Organisationstalent und Freude an der Teamarbeit

¢ Eine solide kaufmdannische Ausbildung in einer interessanten Branche, die sich
stetig weiterentwickelt und wdéchst

¢ Ein von Wertschatzung und Respekt geprdgtes Miteinander in einem
mittelstédndischen Hamburger Traditionsunternehmen

» Sehr gute Chancen fur eine Ubernahme nach der Ausbildung sowie die
Méglichkeit der Verktrzung der Ausbildung bei entsprechenden Leistungen

¢ Eine attraktive Ausbildungsverguttung sowie Zahlung eines Fahrtkostenzuschusses

e Zuschusse zur steuerlich beguinstigten Betrieblichen Altersvorsorge oder zur
Vermdégensbildung (VWL)

Unsere Personalreferentin Bianka Schwarz beantwortet Dir gerne Deine Fragen und
freut sich auf Deine vollstéindigen Unterlagen:
Tel: +49 40 60604-54 | E-Mail: bschwarz@krauth-timmermann.de



